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Stellenausschreibung 

 

Werkstudent*in in der Verwaltung (w/m/d) 

 

Im Arbeitsbereich Asylverfahrensberatung und 

Beschwerdemanagement in den Erstaufnahmeeinrichtungen für 

Geflüchtete in Köln und Bonn ist ab sofort eine Werkstudierenden-

Stelle in der Verwaltung zu besetzen.  

 

Du wirst im Wechsel an beiden Standorten in jeweils einem Team von 

5-6 Personen arbeiten und ansonsten mobil arbeiten. Die Stelle 

umfasst 16 Wochenstunden (auf Wunsch sind 20 WST möglich) 

und ist zunächst bis zum 31.12.2024 befristet. Eine 

Weiterbeschäftigung wird angestrebt. 

 

 

Zu Deinen Aufgaben gehören u.a.: 

− Zuarbeit und Unterstützung bei: 

o Finanzplanung, Finanzcontrolling, Berichterstattung, 

o Förderanträgen, 

− allgemeine Teamunterstützung in administrativen Aufgaben, 

− Mitorganisation von Informationsveranstaltungen und Informationsvideos 

für Geflüchtete, 

− Pflege der Dokumentations-Cloud, 

− weitere administrative Aufgaben sowie Recherche-Tätigkeiten. 

Insgesamt gestalten wir Deine Aufgaben möglichst abhängig von 

deinem Interesse und deiner Qualifikation.  

 

 

Wir wünschen uns vor Dir insbesondere: 

− eine hohe Zahlenaffinität und Erfahrungen mit Microsoft Excel, 

− Motivation, sich mit Finanzmanagement, Zuwendungs- und 

Verwaltungsrecht auseinanderzusetzen, 

− ein hohes Maß an eigenständigem Arbeitsverhalten, Flexibilität 

sowie Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeiten, 

− Identifikation mit den Zielen des Vereins. 

KÖLNER FLÜCHTLINGSRAT  E. V. 

Erstaufnahmeeinrichtung  

Schönhauser Str. 10-16 

50968 Köln 

 

Erstaufnahmeeinrichtung 

Ermekeilstr. 27-33 

53113 Bonn 

 

Kontakt 

Hila Qasem 

Bereichsleitung 

0177 / 405 853 3 

qasem@koelner-fluechtlingsrat.de 

 

Emily Opdenhoff 

Stv. Bereichsleitung 

0176 / 57774731 

opdenhoff@koelner-fluechtlingsrat.de 

 

Anna-Magdalena Papadopoulos 

Stv. Bereichsleitung 

0176 / 576 701 85 

papadopoulos@koelner-fluechtlingsrat.de 

 

kontakt-eae@koelner-fluechtlingsrat.de 

 

Kölner Flüchtlingsrat e.V. ist eingetragen  

im Vereinsregister des Amtsgerichts Köln (VR 

12449) 

 

Vorstand 

Dr. Michael Bollmann 

Prof. Dr. Markus Ottersbach 

Rechtsanwältin Eva Steffen 

Kathrin Peters 

 

Der Verein ist laut Bescheinigung des Finanzamtes 

Köln-Mitte vom 03.02.2023  

als gemeinnützig anerkannt. Spenden  

und Beiträge sind steuerlich absetzbar. 

 

Spendenkonto 

Kölner Flüchtlingsrat e.V. 

IBAN: DE75 3702 0500 0001 7183 01 

BIC: BFSWDE33XXX 

Bank für Sozialwirtschaft 
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Wir bieten: 

− eine fundierte Einarbeitung, 

− eine offene, hierarchiesensible und wertschätzende Arbeitsatmosphäre, 

− Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten, 

− flexible Arbeitszeiten, 

− einen interessanten Einblick in den Beratungsalltag einer Menschenrechtsorganisation, 

− eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem sinnstiftenden Arbeitsumfeld, 

− die Vergütung für die Stelle erfolgt nach Qualifikation und BAT-KF. 

 

Es erwartet dich ein interessantes und herausforderndes Arbeitsfeld 

und ein toller Arbeitsbereich bestehend aus zwei Teams des Kölner 

Flüchtlingsrat e.V.! 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und 

passenden Zeugnissen bis zum 11.06.24 per E-Mail an kontakt-

eae@koelner-fluechtlingsrat.de.  

 

Bei Fragen wende dich bitte telefonisch an Frau Qasem unter 0177 

4058533, an Frau Papadopoulos unter 0176 57670185 oder Frau 

Opdenhoff unter 0176 57774731. 
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